
คํานํา 

 จากปญหาและสถานการณในปจจุบันที่มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตเปนจํานวนมาก ทําใหเกิดความ
ยุงยากตอประชาชนในการมาติดตอหนวยงานราชการในการขออนุญาต เกิดความลาชาในการใหบริการประชาชน 
ประชาชนผูมาติดตอขอรับบริการจึงไมไดรับความสะดวกในการขออนุญาตจากทางราชการเทาที่ควร และยังเปน
อุปสรรคสําคัญในการเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของประเทศ อีกทั้งเพื่อเปนการปองกันการทุจริต ทําให
ตองมีการออกพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ขึ้น 
โดยมาตรา 7 ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัด
ทาคูมือสําหรับประชาชน..” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลดตนทุนของประชาชนและเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใชดุลยพินิจของ
เจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหบริการประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบแนว
ทางการขอรับบริการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของ
พระราชบัญญัติน้ี องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง จึงไดจัดทํา “คูมือสําหรับประชาชน” เลมนี้ข้ึน เพื่อเปน
การเผยแพรและประชาสัมพันธข้ันตอนการใหบริการใหกับประชาชนที่มาติดตอขอรับบริการจากองคการบริหาร
สวนตําบลทาสองยาง ตอไป 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



สารบัญ 

เรื่อง            หนา 

คํานํา 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา        1 

คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)       
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา          8 

คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา    15 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน       21 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส       31 

คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ    36 

คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ    44 

ภาคผนวก            52 
          

 

 

 

 

      



๑ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ 

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบยีนพาณิชย (ฉบับที่ 11)  

พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)  

พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย 

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  



๒ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2555   

9. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พื้นที่ใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถิติ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.ทาสองยาง   

ชองทางการใหบริการ : 

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง  127 หมูที่ 1  ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63110 /ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงานระยะเวลาเปดใหบริการวัน จันทรถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเร่ิมประกอบกิจการ   

(มาตรา 11) 

 



๓ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจด 

ทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน 

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่  

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหต ุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 

2. การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 

3. การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 



๔ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหต ุ

4. การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย

ใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 
จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาที 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง) 

2. สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง) 

 

 

 

 

 

 

 



๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพฒันาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 

2. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี
พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน) 

3. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูให
ความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่
ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ 

(กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน ) 

4. แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั 
- 

6. 
 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

7. สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผู
จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขาย หรือ
ใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิ
ทัศน แผนวีดิทัศน  
ดีวีดี หรือแผนวีดี
ทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง) 

8. หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบ
เจาหนาที่เพื่อทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับขอเท็จจริง
ของแหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรือ
เครื่องประดับซ่ึง
ประดับดวยอัญ
มณี) 
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คาธรรมเนยีม 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) คาธรรมเนียม 50 บาท 

คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน 

1. อบต.ทาสองยาง ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

2. รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย โทร (0-2547-4446-7 ) 

3. โทรศัพท : Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
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คูมือสําหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบรกิาร : จดทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ
กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 
2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2555   
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8. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

10. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรือ่ง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พืน้ทีใ่หบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติิ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.ทาสองยาง    

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต : 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไว
จะตองย่ืนคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับต้ังแตวันที่ไดมีการเปล่ียนแปลงรายการ
นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นย่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได 



๑๐ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานทีร่บัผดิชอบ หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

3) 
การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย
ใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาท ี

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู
ประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

2. สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียนบานของผู
ประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง) 
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คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครฐัผูออก

เอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
2. (ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถาน

ที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจ
มิไดเปนเจาบาน ) 

3. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมี
ผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์

อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความ
ยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจ
มิไดเปนเจาบาน) 

4. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ 
- 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

7. ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
  



๑๔ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คาธรรมเนยีม 

 คาธรรมเนียมครั้งละ 20 บาท 

คาธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน 

1. อบต.ทาสองยาง (ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

2. ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย  

โทร (02-547-4446-7) 

3. Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสาํหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบรกิาร : จดทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2555   

3.ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย
ทะเบียน 

    พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

6. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 



๑๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับ
ของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 
2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พืน้ทีใ่หบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติ ิ: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  อบต.ทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63110 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็
ตาม เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา 



๑๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หรือเลิกหางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน
กําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต 
ตาย สาบสูญ  เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจน้ันได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลง
ลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมา
ยื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจ
ใหผูอื่นยื่นแทนก็ได 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ
บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 



๑๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานทีร่บัผดิชอบ  หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
 

5 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

3. การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

4. การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาที 
งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 
1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบ
พาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 



๑๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ 
- 

2. ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ 
- 

3. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบ
พาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 

โดยใหทายาทที่ยื่นคําขอเปนผูลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปน
ทายาทของผูลงชื่อแทนผู

ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก
กรรม พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ปดอากรแสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ 
- 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

 

 

 



๒๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คาธรรมเนยีม 

คาธรรมเนียม 20 บาท 

คาธรรมเนยีมคดัสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรยีน 

1. อบต.ทาสองยาง (ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1  ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 
63150  

2. กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย โทร (02-547-4446-7) 

3. Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสาํหรบัประชาชน : การรบัชาํระภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

- พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  

ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน อบต.ทาสองยาง 
18/07/2015 21:02  

ชองทางการใหบริการ  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง (ชั่วคราว) 149 หมูที่ 4 ถนนแมสอด-แมสะเรียง ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง 
จ.ตาก 055 577 400/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 



๒๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการ
รับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และที่ดินที่ใชตอเน่ืองกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นน้ัน โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีที่เจาของ
ทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได 
ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน โดยผูบริหารทองถิ่นช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบ
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไม
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนฃ 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 



๒๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

 

1 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผูรับบริการมายื่น
คําขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษ ี

 

30 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่น
แบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   31 วัน 
 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
  ยงัไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

 

 

 

 

 



๒๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพรอม
สําเนา เชน โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือ

สัญญาซื้อขาย หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4. หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบ
ทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคา
ของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 



๒๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ชองทางการรองเรยีน 

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 

ภ.ร.ด.2                                                                              เลขรับที่...........................   
ภ.ร.ด.8  เลขที่..........เลมที่..............                                             เลขประจําตําบลที.่........... 
ภ.ร.ด.12  เลขที.่........เลมที่.........                                               เลขประจําตําบล  พ.ศ.กอนที.่.............. 
 

แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรือนและทีด่ิน  ประจาํปภาษ ี 25.................. 

ชื่อผูขอรับประเมิน......................................................... โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนกรรมสิทธิ์ของผูยื่นต้ังอยู
ที ่

สัญชาติ............................. อยูบานเลขที่...............ถนน
.................................  ตรอก,ซอย.................. 
ใกลเคียงกับ........................ตาํบล......................... 
อําเภอ.................................จงัหวัด....................... 

ถนน,ตรอก,ซอย
................................................................. 

ตําบล........................... 
อําเภอ.......................... 
จังหวัด.......................... 

ขอย่ืนรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตอ  องคการบริหารสวนตําบลบานปรือ  ดังมีรายการตอไปนี้ 

 

 

จํานวนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ 
ซ่ึงไดแจงรายการในบัญชีฉบับน้ี 

รายการ หลัง หอง 

ตึก…………………………………………. 
เรือน............................................................. 
โรง………………………………………… 
ตึกแถว.......................................................... 
แพ…………………………………………. 
อ่ืนๆ.............................................................. 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

 

 

 

 

 



๒๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คําเตือนและคาํแนะนํา 

1.  ภาษีโรงเรือนและที่ดินน้ีเรียกเก็บตามมาตรา  19,  20  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ.   
2475 

2.  ผูใดไมยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่  ภายในกําหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจาหนาที่  มี
ความผิดตามมาตรา  46  ตองระวางโทษปรับไมเกิน  200  บาท 

3.  แสดงรายการหรือใหถอยคําเท็จ  หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  หรือโดยอุบายฉอโกง  หรือโดยวิธีการ
อยางหน่ึงอยางใด  เพื่อจะหลีกเล่ียงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสิน  มีความผิดตามมาตรา  49  ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกิน 6  เดือน  หรือปรับไมเกิน  500  บาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

4.  ถาเปนผูทําการแทนผูอ่ืนตองมีใบมอบอํานาจตามกฎหมาย 
5.  ทรัพยสินที่ตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ทั้งสิ้นที่ใหเชา  ที่ทําการ

คาขายที่ไวสินคา  ที่ประกอบการอุตสาหกรรม  ที่ใหญาติ  พอแม  หรือผูอื่นอาศัย  และที่ใชกิจการอื่นๆ  ในป
ที่เพิ่งลวงแลวเวนแตหลังใดที่อยูในลักษณะยกเวน  ตามมาตรา 9  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
พ.ศ.2475  หรือมาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินแกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

6.  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่ตองแจงรายการ  ตั้งอยูในทองที่เขตเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลใด  ให
ยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่ประจําเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลนั้น  ภายในกําหนด
ประกาศและผูรับประเมินควรไปยื่นดวยตนเอง  เพื่อจะตองชี้แจงเพิ่มเติมตามที่พนักงานเจาหนาที่ตองการ
ทราบ 

7. ชองอัตราคาเชาเดือนละ  ใหกรอกจํานวนเงินที่มีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปที่เพิ่งลวงแลว  จาก
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  กับที่ดินซ่ึงใชตอเน่ืองรวมทั้งสวนควบ (ไมรวมเงินคาอื่นๆที่เรียกเก็บตาม
คําอธิบายขอ  11) 

8.  คาของสินคา  ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาทั้งหมดที่เหลือเก็บอยูในโรงเรือนที่ทานทําการคาหรือไว
สินคาของทานเอง 

9.  คาของเครื่องจักรกล  โรงเรือนหลังใดไดติดตั้งสวนควบที่สําคัญ  มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่องกระทํา
หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพื่อใชดําเนินการอุตสาหกรรม  เชน  โรงเล่ือย  โรงสี  ฯลฯ  ใหกรอกจํานวนเงิน  
คํานวณเปนคาของสวนควบน้ันๆ  ไว 

10.  การลดหยอยคารายป  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน  หอง  หรือหลังใด  ไดรับการลดหยอนคารายป  
ตามมาตรา 11  (คารายป  หมายความวา  จํานวนเงิน  ซึ่งทรัพยสินนั้นๆ  สมควรใหเชาไดในปหนึ่งๆ)  
เพราะถูกทําลาย  รื้อถอนปลูกสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ  หรือขอลดเงินคารายป  เพราะวาง  หรือ
ซอมแซมสวนสําคัญ  หรือตองการขอลดคารายป  หรือคาภาษี  ดวยเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหกรอกรายการที่ขอลด
ในชองนี้  และตองสงหลักฐานประกอบคํารองมาพรอมกับบัญชีน้ี  ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ  พนักงาน
เจาหนาที่อาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได  (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งเก็บของอยูเอง  หรือ
ใหแทนอยูเฝารักษา  และซึ่งมิไดใชเปนที่ไวสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  ไดรับการยกเวนตาม
มาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

 
 



๒๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
11.  รายไดอยางอืน่  ในปที่เพิ่งลวงแลว  ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา  หรือใหเชาจาย

ใหผูอ่ืนนอกจากคาเชาปกติ  เชน  เงินกินเปลา  (แปะเจี๊ยะ)  คาภาษี  คาประกันไฟ  คานํ้าประปา  คาแรง
ไฟฟา  คาตั้งสวมคาธรรมเนียมในการทําสัญญา  คาเชาที่ดิน  คาเชา  เครื่องเรือน  หรือของใชอื่นๆ  เปน
จํานวนเงินเทาใด  และมีกําหนดตองเสียอยางใด  ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด  ที่เรียกเก็บจากผูเชา ฯ 

12.  คําวา  “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ”คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  รวมทั้งที่ดินที่ใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ  อันตองเสียภาษีตามความในภาค  1  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน
และที่ดิน พ.ศ.  2475 

13.  คําวา  “ที่ดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ”  หมายความวาที่ดินซึ่งปลูกสรางโรงเรือน 
      หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  และบริเวณตอเนื่องกัน  (สนาม  สระนํ้า  ที่วาง)  ซึ่งปกติใชไปดวยกันกบั

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ 
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๓๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
 
2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

ภ.ร.ด. ๙ 

คาํรองขอใหพจิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แหงพระราชบัญญัติภาษีรงเรอืนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 
 ขาพเจา....................................................................ผูรับประเมิน......................................อยูบานเลขที่...................... 
ตรอก, ซอย.........................................ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด................................................. ขอยื่นคํารองตอ...................................................................... 

 ตามที่พนักงานจัดเก็บภาษีของ....................................................................ไดแจงความการประเมินคารายป และคาภาษ ี
โรงเรือนและที่ดิน ประจําปภาษี ๒๕.............  ตามใบแจงรายการ  เลมที.่...........................................เลขที.่............................... 
ลงวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ๒๕............ ซึ่งขาพเจาไดรับเม่ือวันที่..........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ น้ัน 
 ขาพเจาผูรับประเมินไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่   ดังไดแจงรายการไวในบัญชีขางลางนี้    จึงขอให 
พิจารณาการประเมินอีกครั้งหน่ึง 

    (ลงลายมือชื่อ)…........................................................................ผูยื่นคํารอง 
      วันที่................../......................../........................ 

ชนิดทรัพยสิน เลขที่ ตั้งอยูที่ถนน, ตําบล 
คารายป - คาภาษี เหตุผล 

(ตองแนบพยาน 
หลักฐานมาดวย ถามี) 

พนักงานประเมิน พอใจใหเปน 
บาท สต. บาท สต. 

 
 

      

 ไดรับคํารองฉบับน้ี      คําส่ัง 
เมื่อวันที่...................เดือน........................................... …………………………………………….. 
พ.ศ.๒๕...................     …………………………………………….. 
(ลงลายมือชื่อ)...............................................  …………………………………………….. 
 เจาพนักงานผูรับคํารอง    (ลงลายมือชื่อ)...............................................  
       (ตําแหนง)..................................................... 

 
ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

ขาพเจาไดรับคํารองขอใหพิจารณาการประเมินใหม ของ...............................................................................ไวแลว 
แตวันที่..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 
  (ลงลายมือชื่อ)................................................................................เจาพนักงานผูรับคํารอง



๓๑ | ห น า ที่  
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คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 วัน  

ขอมูลสถติ ิ: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส อบต.ทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 055 /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

 



๓๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร
ทองถิ่นที่ตนมีผูลําเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา
ดําเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิง้ หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซํ้าซอน หรือผู
ที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

วิธีการ 

     1. ผูปวยเอดส ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ ที่ทําการองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ดวยตนเองหรือ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

     2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดยพิจารณาจากความ
เดือดรอน เปนผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

     3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 

 

 

 

 

 

 



๓๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือ
ผูรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

45 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

2. การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู 
และคุณสมบัติ 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

3. การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ
ของผูที่ประสงครับการสงเคราะห 

3 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วัน นับจากไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง) 

4. การพิจารณา 

 

 

 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ

ผูบริหารพิจารณา 

 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 



๓๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

5. การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วัน นับแตวันที่ยื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. ผูรับผิดชอบ คือ ผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 
3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณา ไดแก สภาพ
ความเปนอยู คุณสมบัติ หรือขอจํากัดดานงบประมาณ
จะแจงเหตุขัดของที่ไมสามารถใหการสงเคราะหใหผู
ขอทราบไมเกินระยะเวลาทีกํ่าหนด) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   13 วัน 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผูออก

เอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) - 1 0 ฉบับ - 
5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐ ที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดสผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 



๓๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2553 

ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติิ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ องคการบริหาร
สวนตําบลทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร :  

ทีท่ําการองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง  อ.ทาสองยาง จ.ตาก ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 



๓๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต : 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ในปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทาํการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนา หรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด 

หลักเกณฑ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปน้ี 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทน
โดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถ
หรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการ
เปนผูแทนดังกลาว 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการใน
ปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ 
ย่ืนคําขอ พรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง อําเภอทาสอง
ยาง จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง) 

2. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง อําเภอทาสอง
ยาง จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   30 นาท ี

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
- ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 



๓๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐั 
ผูออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวย การสงเสริม
การคุณภาพชีวิตคนพิการพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน
เบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณียื่นคําขอ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณี
ที่คนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไร
ความสามารถ หรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณีการยื่นคําขอแทน
ตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 



๔๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ทะเบียนเลขที่............../25...... 

แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงนิเบี้ยความพิการ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 25.... 

เฉพาะกรณีผูพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจเก่ียวของกบัคนพิการ  ทีข่อขึน้
ทะเบียน  โดยเปน    บิดา-มารดา     บุตร     สามี-ภรรยา     พี่นอง     ผูดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  

ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ) ....................................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน  ---- ที่อยู.............................................................. 

..............................................................................................................................โทรศัพท................................................ 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนที.่................................................... 

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 คํานําหนานาม   เด็กชาย     เด็กหญิง     นาย     นาง     นางสาว     อืน่ๆ (ระบ)ุ............................. 

ชื่อ..................................................................นามสกุล....................................................................................................... 

เกิดวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ...................  อายุ................ป  สัญชาติ...........................มีชื่ออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขที่..............หมูที.่...........ตรอก/ซอย........................ถนน...........................หมูบาน/ชุมชน......................... 

ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด............................................... 

รหัสไปรษณีย...................................โทรศัพท..................................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการที่ย่ืนคําขอ    ---- 

ประเภทความพิการ   ความพิการทางการเห็น      ความพิการทางสติปญญา 

     ความพิการทางการไดยินหรอืส่ือความหมาย    ความพิการทางการเรยีนรู 

     ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย   ความพิการทางออทิสติก 

     ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ.................................... 

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได......................................................................โทรศัพท....................................................... 



๔๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขอมูลทัว่ไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ยังไมเคยไดรับเบี้ยยังชีพ   เคยไดรับ (ยายภูมิลําเนา) เขามาอยูใหมเมื่อ........................................................................ 

  ไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    อื่นๆ (ระบุ)................................ 

  ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตัวเอง      มีรายไดไมเพยีงพอตอการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

  มีอาชีพ (ระบ)ุ..................................................................รายไดตอเดือน (ระบ)ุ................................................(บาท) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25.......  โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร....................................................................................สาขา..........................................................เลขที่บัญชี    --    - 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ        สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ)............................................................... 

       (..........................................................)          (.............................................................) 

        ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ           เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน.  

 

 

 

 

 

 



๔๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
----  แลว  
  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   
  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 
 

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คําสัง่ 
           รับขึ้นทะเบียน    ไมรับขึ้นทะเบียน    อ่ืนๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(นายสมศักดิ์  สันทัดพนาไพร) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
วัน/เดือน/ป.................................................................... 

 

 (ตัดตามรอยเสนประใหคนพิการที่ย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                                                        

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที.่........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25...... โดยจะไดรับเงินเบี้ยความ
พิการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 25.....ถึงเดือนกันยายน 25..... ในอัตราเดือนละ 800 บาท  ภายในวันที่   10 ของทุกเดือน 
กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น (ตั้งแตวันที่ 1 ธันวาคม 25...... ถึง วันที่ 30 พฤศจิกายน 25......) จะตองไป
ลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน 25......ทั้งน้ี
เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง  



๔๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุ

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2552 

ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ :0 วัน  

ขอมูลสถติิ :  

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  

 

 

 



๔๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการ องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที ่1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 

หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 

      2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

    3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ไดแก ผูรับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือ
ผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปน้ี 

         1.รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

         2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

 

 



๔๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วิธีการ 

       1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 

2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมา  

ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 

3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ ระยะเวลาใหบรกิาร 
สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  
หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไป หรือผูรับมอบอํานาจ ย่ืน
คําขอพรอมเอกสารหลกัฐาน และเจาหนาที่
ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน และเอกสาร

หลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง 

2. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ

อํานาจ 
 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   30 นาท ี
 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
 - ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 



๔๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผูออก
เอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหตุ 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 



๔๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ทะเบียนเลขที.่......../๒๕...... 

แบบคาํขอขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุประจาํปงบประมาณ ๒๕...... 

เฉพาะกรณผีูสงูอายมุอบอาํนาจใหบุคคลอืน่มายืน่คาํขอลงทะเบยีนแทน 

ผูยื่นคําขอฯ  แทนตามหนงัสือมอบอํานาจ  เกี่ยวของเปน...................................................................กับผูสูงอายุ
ที่ขอลงทะเบียน ชื่อ – สกุล(ผูรับมอบอํานาจ)....................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน--- ที่อยูบาน........................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

โทรศัพท................................................................................................................................................................ 

     ขอมลูผูสงูอาย ุ

เขียนที.่..................................................................................... 

       วันที่..........เดือน.......................................พ.ศ.................... 

 ดวยขาพเจาชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................สกุล..................................................... 

เกิดวันที.่..........เดือน.........................................พ.ศ. ..........................อายุ...............ป  สัญชาติ..................................
มีช่ืออยูในสําเนาทะเบียนบานเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย..................................ถนน................................... 

ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต..................................................จังหวัด................................... 

รหัสไปรษณีย.....................................โทรศัพท.............................หมายเลขบัตรประจาํตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่น
คําขอ---    

สถานภาพ   โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ  ............................................. 

รายไดตอเดือน................................................................บาท  อาชีพ.................................................................... 

ขอมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ    ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อ............................................................ 



๔๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ ๒๕...... โดยวิธีดังตอไปนี ้( เลือก ๑ วิธี ) 

  รับเงินดวยตัวเอง      รับเงินสดโดยบคุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร...................................................................สาขา..............เลขที่บัญชี  --- 

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี                                                    

  สําเนาบัตรประตัวประชาชน  หรือสําเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐบาลที่มีรูปถาย   สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร ( ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขอรับเงินผานธนาคาร ) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ( ในกรณียื่นคําขอ ฯ แทน ) 

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   ไมไดเปนผูบํานาญหรือสวัสดิการเปนราย
เดือนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน
เปนความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)...............................................................          (ลงชื่อ)................................................................... 

        (............................................................)            (............................................................)  

          ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ              เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 

หมายเหต ุ:  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออกและทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาทีผู่รบัจดทะเบยีน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ 

        ไดตรวจสอบคุณสมบัติ  นาย/นาง/นางสาว
............................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน    

---   แลว 

  เปนผูท่ีมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติครบถวน  ดงันี้   
 
 

...........................................................................................................

ความเหน็คณะกรรมการการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน 

           ไมสมควรรับขึ้นทะเบยีน 

(ลงช่ือ)...........................................ประธานกรรมการ 

            (............................................) 

 (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 



๕๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

................................................................................................................ 

 

(ลงชื่อ)....................................................... 

(.............................................................) 

เจาหนาที่ผูจดทะเบยีน 

 

 

 (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

              (.................................................) 

คาํสัง่ 

 รับขึ้นทะเบียน 

 ไมรับขึ้นทะเบียน 

 อ่ืน.................................................................................................................................................. 
   

                                   (ลงชื่อ)............................................................ 

(นายสมศักดิ์  สันทัดพนาไพร) 

                                                     นายกองคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วันที.่.............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูสงูอายุทีย่ืน่ขอลงทะเบียนเกบ็ไว…………………………………………………………………       

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่...........เดอืน........................................พ.ศ. .................... 

  การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕..... โดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ  ตั้งแตเดือนตุลาคม  ๒๕...... ถึงเดือน  กันยายน  ๒๕...... ในอัตราแบบขั้นบันได   ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน  กรณีผูสูงอายุ
ยายท่ีภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น  (ตั้งแตวันที่  ๑  ธันวาคม  ๒๕......  ถึง  วันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕......)  จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕…... ท้ังนี้เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง 

 

 

 

 



๕๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

 
ภาคผนวก 

 

 

 

 

 
 



 

                                                                                  เลขรับที่...........................   
ภ.ร.ด.8  เลขที่..........เลมที่..............                                             เลขประจําตําบลที.่........... 
ภ.ร.ด.12  เลขที.่........เลมที่.........                                               เลขประจําตําบล  พ.ศ.กอนที.่.............. 
 

แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรือนและทีด่ิน  ประจาํปภาษ ี 25.................. 

ชื่อผูขอรับประเมิน......................................................... โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนกรรมสิทธิ์ของผูยื่นต้ังอยู
ที ่

สัญชาติ..................................อยูบานเลขที.่................. 
ถนน.......................................ตรอก,ซอย..................... 
ใกลเคียงกับ...........................ตําบล............................. 
อําเภอ...................................จังหวัด .......................... 

ถนน,ตรอก,ซอย
................................................................. 

ตําบล............................... 
อําเภอ.............................. 
จังหวัด.............................. 

ขอยื่นรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตอ  องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง ดังมีรายการตอไปน้ี 

 

 

จํานวนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ 
ซ่ึงไดแจงรายการในบัญชีฉบับน้ี 

รายการ หลัง หอง 

ตึก…………………………………………. 
เรือน............................................................. 
โรง………………………………………… 
ตึกแถว.......................................................... 
แพ…………………………………………. 
อ่ืนๆ.............................................................. 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

 

 

 

 

 

 

 



 

คําเตือนและคาํแนะนํา 

1.  ภาษีโรงเรือนและที่ดินน้ีเรียกเก็บตามมาตรา  19,  20  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ.   
2475 

2.  ผูใดไมยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่  ภายในกําหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจาหนาที่  มี
ความผิดตามมาตรา  46  ตองระวางโทษปรับไมเกิน  200  บาท 

3.  แสดงรายการหรือใหถอยคําเท็จ  หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  หรือโดยอุบายฉอโกง  หรือโดยวิธีการ
อยางหน่ึงอยางใด  เพื่อจะหลีกเล่ียงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสิน  มีความผิดตามมาตรา  49  ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกิน 6  เดือน  หรือปรับไมเกิน  500  บาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

4.  ถาเปนผูทําการแทนผูอ่ืนตองมีใบมอบอํานาจตามกฎหมาย 
5.  ทรัพยสินที่ตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ทั้งสิ้นที่ใหเชา  ที่ทําการ

คาขายที่ไวสินคา  ที่ประกอบการอุตสาหกรรม  ที่ใหญาติ  พอแม  หรือผูอื่นอาศัย  และที่ใชกิจการอื่นๆ  ในป
ที่เพิ่งลวงแลวเวนแตหลังใดที่อยูในลักษณะยกเวน  ตามมาตรา 9  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
พ.ศ.2475  หรือมาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินแกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

6.  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่ตองแจงรายการ  ตั้งอยูในทองที่เขตเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลใด  ให
ยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่ประจําเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลนั้น  ภายในกําหนด
ประกาศและผูรับประเมินควรไปยื่นดวยตนเอง  เพื่อจะตองชี้แจงเพิ่มเติมตามที่พนักงานเจาหนาที่ตองการ
ทราบ 

7. ชองอัตราคาเชาเดือนละ  ใหกรอกจํานวนเงินที่มีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปที่เพิ่งลวงแลว  จาก
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  กับที่ดินซ่ึงใชตอเน่ืองรวมทั้งสวนควบ (ไมรวมเงินคาอื่นๆที่เรียกเก็บตาม
คําอธิบายขอ  11) 

8.  คาของสินคา  ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาทั้งหมดที่เหลือเก็บอยูในโรงเรือนที่ทานทําการคาหรือไว
สินคาของทานเอง 

9.  คาของเครื่องจักรกล  โรงเรือนหลังใดไดติดตั้งสวนควบที่สําคัญ  มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่องกระทํา
หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพื่อใชดําเนินการอุตสาหกรรม  เชน  โรงเล่ือย  โรงสี  ฯลฯ  ใหกรอกจํานวนเงิน  
คํานวณเปนคาของสวนควบน้ันๆ  ไว 

10.  การลดหยอยคารายป  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน  หอง  หรือหลังใด  ไดรับการลดหยอนคารายป  
ตามมาตรา 11  (คารายป  หมายความวา  จํานวนเงิน  ซึ่งทรัพยสินนั้นๆ  สมควรใหเชาไดในปหนึ่งๆ)  
เพราะถูกทําลาย  รื้อถอนปลูกสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ  หรือขอลดเงินคารายป  เพราะวาง  หรือ
ซอมแซมสวนสําคัญ  หรือตองการขอลดคารายป  หรือคาภาษี  ดวยเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหกรอกรายการที่ขอลด
ในชองนี้  และตองสงหลักฐานประกอบคํารองมาพรอมกับบัญชีน้ี  ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ  พนักงาน
เจาหนาที่อาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได  (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งเก็บของอยูเอง  หรือ
ใหแทนอยูเฝารักษา  และซึ่งมิไดใชเปนที่ไวสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  ไดรับการยกเวนตาม
มาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

 



 

11.  รายไดอยางอื่น  ในปที่เพิ่งลวงแลว  ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา  หรือใหเชาจาย
ใหผูอ่ืนนอกจากคาเชาปกติ  เชน  เงินกินเปลา  (แปะเจี๊ยะ)  คาภาษี  คาประกันไฟ  คานํ้าประปา  คาแรง
ไฟฟา  คาตั้งสวมคาธรรมเนียมในการทําสัญญา  คาเชาที่ดิน  คาเชา  เครื่องเรือน  หรือของใชอื่นๆ  เปน
จํานวนเงินเทาใด  และมีกําหนดตองเสียอยางใด  ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด  ที่เรียกเก็บจากผูเชา ฯ 

12.  คําวา  “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ”คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  รวมทั้งที่ดินที่ใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ  อันตองเสียภาษีตามความในภาค  1  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน
และที่ดิน พ.ศ.  2475 

13.  คําวา  “ที่ดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ”  หมายความวาที่ดินซึ่งปลูกสรางโรงเรือน 
      หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  และบริเวณตอเนื่องกัน  (สนาม  สระนํ้า  ที่วาง)  ซึ่งปกติใชไปดวยกันกบั

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ 
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คาํรองขอใหพจิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 
 ขาพเจา....................................................................ผูรับประเมิน......................................อยูบานเลขที่.......................... 
ตรอก, ซอย.........................................ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด................................................. ขอยื่นคํารองตอ................................................................................................................ 

 ตามที่พนักงานจัดเก็บภาษีของ....................................................................ไดแจงความการประเมินคารายป และคาภาษ ี
โรงเรือนและที่ดิน ประจําปภาษี ๒๕.............  ตามใบแจงรายการ  เลมที.่...........................................เลขที.่............................... 
ลงวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ๒๕............ ซึ่งขาพเจาไดรับเม่ือวันที่..........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ น้ัน 
 ขาพเจาผูรับประเมินไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่   ดังไดแจงรายการไวในบัญชีขางลางน้ี    จึงขอให 
พิจารณาการประเมินอีกครั้งหน่ึง 

    (ลงลายมือชื่อ)…........................................................................ผูยื่นคํารอง 
      วันที่................../......................../........................ 

ชนิดทรัพยสิน เลขที่ ตั้งอยูที่ถนน, ตําบล 
คารายป - คาภาษี เหตุผล 

(ตองแนบพยาน 
หลักฐานมาดวย ถามี) 

พนักงานประเมิน พอใจใหเปน 
บาท สต. บาท สต. 

 
 

      

 ไดรับคํารองฉบับน้ี      คําส่ัง 
เมื่อวันที่...................เดือน...........................................  …………………………………………….. 
พ.ศ.๒๕...................      …………………………………………….. 
(ลงลายมือชื่อ)...............................................   …………………………………………….. 
 เจาพนักงานผูรับคํารอง     (ลงลายมือชื่อ)............................................... 
        (ตําแหนง)..................................................... 

 
ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

ขาพเจาไดรับคํารองขอใหพิจารณาการประเมินใหม ของ...............................................................................ไวแลว 
แตวันที่..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 
 
  (ลงลายมือชื่อ)................................................................................เจาพนักงานผูรับคํารอง



 

ทะเบียนเลขที่............../25.... 

แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงนิเบี้ยความพิการ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 25.... 

เฉพาะกรณีผูพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจเก่ียวของกบัคนพิการ  ทีข่อขึน้
ทะเบียน  โดยเปน    บิดา-มารดา     บุตร     สามี-ภรรยา     พี่นอง     ผูดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  

ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ) ....................................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน  ---- ที่อยู.............................................................. 

..............................................................................................................................โทรศัพท................................................ 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนที.่................................................... 

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 คํานําหนานาม   เด็กชาย     เด็กหญิง     นาย     นาง     นางสาว     อืน่ๆ (ระบ)ุ............................. 

ชื่อ..................................................................นามสกุล....................................................................................................... 

เกิดวันที.่...........เดือน...............................พ.ศ. ...................  อายุ................ป  สัญชาติ...........................มีชื่ออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขที่..............หมูที.่...........ตรอก/ซอย........................ถนน...........................หมูบาน/ชุมชน......................... 

ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด............................................... 

รหัสไปรษณีย...................................โทรศัพท..................................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการที่ย่ืนคําขอ    ---- 

ประเภทความพิการ   ความพิการทางการเห็น      ความพิการทางสติปญญา 

     ความพิการทางการไดยินหรอืส่ือความหมาย    ความพิการทางการเรยีนรู 

     ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย   ความพิการทางออทสิติก 

     ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ.................................... 

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได......................................................................โทรศัพท....................................................... 

 

 

 



 

ขอมูลทัว่ไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ยังไมเคยไดรับเบี้ยยังชีพ   เคยไดรับ (ยายภูมิลําเนา) เขามาอยูใหมเมื่อ........................................................................ 

  ไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    อื่นๆ (ระบุ)................................ 

  ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตัวเอง      มีรายไดไมเพยีงพอตอการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

  มีอาชีพ (ระบ)ุ..................................................................รายไดตอเดือน (ระบ)ุ................................................(บาท) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25..........โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร....................................................................................สาขา..........................................................เลขที่บัญชี    --    - 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ        สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ)............................................................... 

       (..........................................................)          (.............................................................) 

        ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ           เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
----  แลว  
  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   
  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 
 

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คําสัง่ 
           รับขึ้นทะเบียน    ไมรับขึ้นทะเบียน    อ่ืนๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(                                      ) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
วัน/เดือน/ป.................................................................... 

 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูพกิารทีย่ืน่ขอลงทะเบยีนเกบ็ไว…………………………………………………………………. 

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที.่........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25...... โดยจะไดรับเงินเบี้ยความ
พิการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 25.....ถึงเดือนกันยายน 25..... ในอัตราเดือนละ 800 บาท  ภายในวันที่   10 ของทุกเดือน 
กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น (ตั้งแตวันที่ 1 ธันวาคม 25...... ถึง วันที่ 30 พฤศจิกายน 25......) จะตองไป
ลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน 25......ทั้งน้ี
เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง  



 

ทะเบียนเลขที.่......../๒๕...... 

แบบคาํขอขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุประจาํปงบประมาณ ๒๕...... 

เฉพาะกรณผีูสงูอายมุอบอาํนาจใหบุคคลอืน่มายืน่คาํขอลงทะเบยีนแทน 

ผูยื่นคําขอฯ  แทนตามหนงัสือมอบอํานาจ  เกี่ยวของเปน...................................................................กับผูสูงอายุ
ที่ขอลงทะเบียน ชื่อ – สกุล(ผูรับมอบอํานาจ)....................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน--- ที่อยูบาน........................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

โทรศัพท................................................................................................................................................................ 

     ขอมลูผูสงูอาย ุ

เขียนที.่..................................................................................... 

       วันที่..........เดือน.......................................พ.ศ.................... 

 ดวยขาพเจาชือ่ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................สกุล..................................................... 

เกิดวันที.่..........เดือน.........................................พ.ศ. ..........................อายุ...............ป  สัญชาติ..................................มชีื่ออยู
ในสําเนาทะเบียนบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย..................................ถนน................................... 

ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต..................................................จังหวัด................................... 

รหัสไปรษณีย.....................................โทรศัพท.............................................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่นคําขอ---    

สถานภาพ   โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ  ............................................. 

รายไดตอเดือน................................................................บาท  อาชีพ.................................................................... 

ขอมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ    ยายภมิูลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อ..................................................... 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ ๒๕...... โดยวิธีดังตอไปนี ้( เลือก ๑ วิธี ) 

  รับเงินดวยตัวเอง      รับเงินสดโดยบคุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 



 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร...................................................................สาขา..............เลขที่บัญชี  --- 

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี                                                    

  สําเนาบัตรประตัวประชาชน  หรือสําเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐบาลที่มีรูปถาย   สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร ( ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขอรับเงินผานธนาคาร ) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ( ในกรณียื่นคําขอ ฯ แทน ) 

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   ไมไดเปนผูบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือน
จากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น  และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความ
จริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)...............................................................          (ลงช่ือ)................................................................... 

        (............................................................)            (............................................................)  

          ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ              เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

หมายเหต ุ:  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออกและทําเคร่ืองหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาทีผู่รบัจดทะเบยีน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ 

        ไดตรวจสอบคุณสมบัติ  นาย/นาง/นางสาว
............................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน    

---   แลว 

  เปนผูท่ีมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติครบถวน  ดงันี้   
...........................................................................................................
................................................................................................................ 

(ลงชื่อ)....................................................... 

(.............................................................) 

เจาหนาที่ผูจดทะเบยีน 

ความเหน็คณะกรรมการการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน 

               ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 

(ลงช่ือ)...........................................ประธานกรรมการ 

            (...................................................) 

    (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 

    (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 



 

คาํสัง่ 

 รับขึ้นทะเบียน 

 ไมรับขึ้นทะเบียน 

 อ่ืน.................................................................................................................................................. 
   

                                   (ลงชื่อ)............................................................ 

(                                            ) 

                                                     นายกองคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วันที่..............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูสูงอายุทีย่ืน่ขอลงทะเบยีนเกบ็ไว…………………………………………………………………       

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่...........เดอืน........................................พ.ศ. .................... 

  การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕..... โดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ  ตั้งแตเดือนตุลาคม  ๒๕...... ถึงเดือน  กันยายน  ๒๕...... ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน กรณีผูสูงอายุยาย
ที่ภูมิลําเนาไปอยูท่ีอื่น  (ตั้งแตวันที่  ๑  ธันวาคม  ๒๕......  ถึง  วันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕......) จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕…... ทั้งน้ีเพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง 

 

 

 

 

 

 


