
คํานํา 

 จากปญหาและสถานการณในปจจุบันที่มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตเปนจํานวนมาก ทําใหเกิดความ
ยุงยากตอประชาชนในการมาติดตอหนวยงานราชการในการขออนุญาต เกิดความลาชาในการใหบริการประชาชน 
ประชาชนผูมาติดตอขอรับบริการจึงไมไดรับความสะดวกในการขออนุญาตจากทางราชการเทาที่ควร และยังเปน
อุปสรรคสําคัญในการเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของประเทศ อีกทั้งเพื่อเปนการปองกันการทุจริต ทําให
ตองมีการออกพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ขึ้น 
โดยมาตรา 7 ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัด
ทาคูมือสําหรับประชาชน..” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลดตนทุนของประชาชนและเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใชดุลยพินิจของ
เจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหบริการประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบแนว
ทางการขอรับบริการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของ
พระราชบัญญัติน้ี องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง จึงไดจัดทํา “คูมือสําหรับประชาชน” เลมนี้ข้ึน เพื่อเปน
การเผยแพรและประชาสัมพันธข้ันตอนการใหบริการใหกับประชาชนที่มาติดตอขอรับบริการจากองคการบริหาร
สวนตําบลทาสองยาง ตอไป 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



สารบัญ 

เรื่อง            หนา 

คํานํา 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา        1 

คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)       
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา          8 

คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา    15 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน       21 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส       31 

คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ    36 

คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ    44 

ภาคผนวก            52 
          

 

 

 

 

      



๑ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ 

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบยีนพาณิชย (ฉบับที่ 11)  

พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)  

พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย 

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  



๒ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2555   

9. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พื้นที่ใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถิติ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.ทาสองยาง   

ชองทางการใหบริการ : 

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง  127 หมูที่ 1  ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63110 /ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงานระยะเวลาเปดใหบริการวัน จันทรถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเร่ิมประกอบกิจการ   

(มาตรา 11) 

 



๓ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจด 

ทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน 

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่  

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหต ุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 

2. การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 

3. การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

- 



๔ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหต ุ

4. การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย

ใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 
จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาที 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง) 

2. สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง) 

 

 

 

 

 

 

 



๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพฒันาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 

2. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี
พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน) 

3. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูให
ความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่
ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ 

(กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน ) 

4. แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั 
- 

6. 
 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

 

 



๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

7. สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผู
จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขาย หรือ
ใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิ
ทัศน แผนวีดิทัศน  
ดีวีดี หรือแผนวีดี
ทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง) 

8. หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบ
เจาหนาที่เพื่อทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับขอเท็จจริง
ของแหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรือ
เครื่องประดับซ่ึง
ประดับดวยอัญ
มณี) 

 

 

 

 

 



๗ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คาธรรมเนยีม 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) คาธรรมเนียม 50 บาท 

คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน 

1. อบต.ทาสองยาง ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

2. รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย โทร (0-2547-4446-7 ) 

3. โทรศัพท : Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๘ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบรกิาร : จดทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ
กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 
2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2555   



๙ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

8. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

10. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรือ่ง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พืน้ทีใ่หบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติิ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.ทาสองยาง    

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต : 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไว
จะตองย่ืนคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับต้ังแตวันที่ไดมีการเปล่ียนแปลงรายการ
นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นย่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได 



๑๐ | ห น า ท่ี  

คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานทีร่บัผดิชอบ หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

3) 
การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย
ใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก - 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาท ี

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

 



๑๒ | ห น า ที่  
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู
ประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

2. สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียนบานของผู
ประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครฐัผูออก

เอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
2. (ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถาน

ที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจ
มิไดเปนเจาบาน ) 

3. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมี
ผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์

อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความ
ยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจ
มิไดเปนเจาบาน) 

4. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ 
- 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

7. ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
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คาธรรมเนยีม 

 คาธรรมเนียมครั้งละ 20 บาท 

คาธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน 

1. อบต.ทาสองยาง (ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

2. ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย  

โทร (02-547-4446-7) 

3. Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
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คูมือสาํหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบรกิาร : จดทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2555   

3.ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย
ทะเบียน 

    พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 

6. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน
พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
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8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับ
ของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 
2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

พืน้ทีใ่หบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติ ิ: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  อบต.ทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63110 / ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็
ตาม เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา 
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หรือเลิกหางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน
กําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต 
ตาย สาบสูญ  เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจน้ันได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลง
ลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมา
ยื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจ
ใหผูอื่นยื่นแทนก็ได 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ
บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 



๑๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานทีร่บัผดิชอบ  หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
 

5 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

3. การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

4. การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   60 นาที 
งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 
1. เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบ
พาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 



๑๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

2. เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ 
- 

2. ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ 
- 

3. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบ
พาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 

โดยใหทายาทที่ยื่นคําขอเปนผูลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปน
ทายาทของผูลงชื่อแทนผู

ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก
กรรม พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ปดอากรแสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ 
- 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ 

- 

 

 

 



๒๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คาธรรมเนยีม 

คาธรรมเนียม 20 บาท 

คาธรรมเนยีมคดัสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

ชองทางการรองเรยีน 

1. อบต.ทาสองยาง (ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง 127 หมูที่ 1  ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 
63150  

2. กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย โทร (02-547-4446-7) 

3. Call Center 1570 

4. เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสาํหรบัประชาชน : การรบัชาํระภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

- พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  

ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน อบต.ทาสองยาง 
18/07/2015 21:02  

ชองทางการใหบริการ  

ที่ทําการ อบต.ทาสองยาง (ชั่วคราว) 149 หมูที่ 4 ถนนแมสอด-แมสะเรียง ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง 
จ.ตาก 055 577 400/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 



๒๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการ
รับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และที่ดินที่ใชตอเน่ืองกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นน้ัน โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีที่เจาของ
ทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได 
ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน โดยผูบริหารทองถิ่นช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบ
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไม
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนฃ 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 



๒๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

 

1 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผูรับบริการมายื่น
คําขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษ ี

 

30 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่น
แบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   31 วัน 
 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
  ยงัไม่ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

 

 

 

 

 



๒๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพรอม
สําเนา เชน โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือ

สัญญาซื้อขาย หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4. หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบ
ทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคา
ของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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ชองทางการรองเรยีน 

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 63150  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 

ภ.ร.ด.2                                                                              เลขรับที่...........................   
ภ.ร.ด.8  เลขที่..........เลมที่..............                                             เลขประจําตําบลที.่........... 
ภ.ร.ด.12  เลขที.่........เลมที่.........                                               เลขประจําตําบล  พ.ศ.กอนที.่.............. 
 

แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรือนและทีด่ิน  ประจาํปภาษ ี 25.................. 

ชื่อผูขอรับประเมิน......................................................... โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนกรรมสิทธิ์ของผูยื่นต้ังอยู
ที ่

สัญชาติ............................. อยูบานเลขที่...............ถนน
.................................  ตรอก,ซอย.................. 
ใกลเคียงกับ........................ตาํบล......................... 
อําเภอ.................................จงัหวัด....................... 

ถนน,ตรอก,ซอย
................................................................. 

ตําบล........................... 
อําเภอ.......................... 
จังหวัด.......................... 

ขอย่ืนรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตอ  องคการบริหารสวนตําบลบานปรือ  ดังมีรายการตอไปนี้ 

 

 

จํานวนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ 
ซ่ึงไดแจงรายการในบัญชีฉบับน้ี 

รายการ หลัง หอง 

ตึก…………………………………………. 
เรือน............................................................. 
โรง………………………………………… 
ตึกแถว.......................................................... 
แพ…………………………………………. 
อ่ืนๆ.............................................................. 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 

.......... 
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คําเตือนและคาํแนะนํา 

1.  ภาษีโรงเรือนและที่ดินน้ีเรียกเก็บตามมาตรา  19,  20  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ.   
2475 

2.  ผูใดไมยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่  ภายในกําหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจาหนาที่  มี
ความผิดตามมาตรา  46  ตองระวางโทษปรับไมเกิน  200  บาท 

3.  แสดงรายการหรือใหถอยคําเท็จ  หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  หรือโดยอุบายฉอโกง  หรือโดยวิธีการ
อยางหน่ึงอยางใด  เพื่อจะหลีกเล่ียงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสิน  มีความผิดตามมาตรา  49  ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกิน 6  เดือน  หรือปรับไมเกิน  500  บาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

4.  ถาเปนผูทําการแทนผูอ่ืนตองมีใบมอบอํานาจตามกฎหมาย 
5.  ทรัพยสินที่ตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ทั้งสิ้นที่ใหเชา  ที่ทําการ

คาขายที่ไวสินคา  ที่ประกอบการอุตสาหกรรม  ที่ใหญาติ  พอแม  หรือผูอื่นอาศัย  และที่ใชกิจการอื่นๆ  ในป
ที่เพิ่งลวงแลวเวนแตหลังใดที่อยูในลักษณะยกเวน  ตามมาตรา 9  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
พ.ศ.2475  หรือมาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินแกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

6.  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่ตองแจงรายการ  ตั้งอยูในทองที่เขตเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลใด  ให
ยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่ประจําเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลนั้น  ภายในกําหนด
ประกาศและผูรับประเมินควรไปยื่นดวยตนเอง  เพื่อจะตองชี้แจงเพิ่มเติมตามที่พนักงานเจาหนาที่ตองการ
ทราบ 

7. ชองอัตราคาเชาเดือนละ  ใหกรอกจํานวนเงินที่มีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปที่เพิ่งลวงแลว  จาก
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  กับที่ดินซ่ึงใชตอเน่ืองรวมทั้งสวนควบ (ไมรวมเงินคาอื่นๆที่เรียกเก็บตาม
คําอธิบายขอ  11) 

8.  คาของสินคา  ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาทั้งหมดที่เหลือเก็บอยูในโรงเรือนที่ทานทําการคาหรือไว
สินคาของทานเอง 

9.  คาของเครื่องจักรกล  โรงเรือนหลังใดไดติดตั้งสวนควบที่สําคัญ  มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่องกระทํา
หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพื่อใชดําเนินการอุตสาหกรรม  เชน  โรงเล่ือย  โรงสี  ฯลฯ  ใหกรอกจํานวนเงิน  
คํานวณเปนคาของสวนควบน้ันๆ  ไว 

10.  การลดหยอยคารายป  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน  หอง  หรือหลังใด  ไดรับการลดหยอนคารายป  
ตามมาตรา 11  (คารายป  หมายความวา  จํานวนเงิน  ซึ่งทรัพยสินนั้นๆ  สมควรใหเชาไดในปหนึ่งๆ)  
เพราะถูกทําลาย  รื้อถอนปลูกสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ  หรือขอลดเงินคารายป  เพราะวาง  หรือ
ซอมแซมสวนสําคัญ  หรือตองการขอลดคารายป  หรือคาภาษี  ดวยเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหกรอกรายการที่ขอลด
ในชองนี้  และตองสงหลักฐานประกอบคํารองมาพรอมกับบัญชีน้ี  ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ  พนักงาน
เจาหนาที่อาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได  (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งเก็บของอยูเอง  หรือ
ใหแทนอยูเฝารักษา  และซึ่งมิไดใชเปนที่ไวสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  ไดรับการยกเวนตาม
มาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 
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11.  รายไดอยางอืน่  ในปที่เพิ่งลวงแลว  ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา  หรือใหเชาจาย

ใหผูอ่ืนนอกจากคาเชาปกติ  เชน  เงินกินเปลา  (แปะเจี๊ยะ)  คาภาษี  คาประกันไฟ  คานํ้าประปา  คาแรง
ไฟฟา  คาตั้งสวมคาธรรมเนียมในการทําสัญญา  คาเชาที่ดิน  คาเชา  เครื่องเรือน  หรือของใชอื่นๆ  เปน
จํานวนเงินเทาใด  และมีกําหนดตองเสียอยางใด  ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด  ที่เรียกเก็บจากผูเชา ฯ 

12.  คําวา  “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ”คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  รวมทั้งที่ดินที่ใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ  อันตองเสียภาษีตามความในภาค  1  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน
และที่ดิน พ.ศ.  2475 

13.  คําวา  “ที่ดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ”  หมายความวาที่ดินซึ่งปลูกสรางโรงเรือน 
      หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  และบริเวณตอเนื่องกัน  (สนาม  สระนํ้า  ที่วาง)  ซึ่งปกติใชไปดวยกันกบั

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 
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๓๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
 
2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

ภ.ร.ด. ๙ 

คาํรองขอใหพจิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แหงพระราชบัญญัติภาษีรงเรอืนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 
 ขาพเจา....................................................................ผูรับประเมิน......................................อยูบานเลขที่...................... 
ตรอก, ซอย.........................................ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด................................................. ขอยื่นคํารองตอ...................................................................... 

 ตามที่พนักงานจัดเก็บภาษีของ....................................................................ไดแจงความการประเมินคารายป และคาภาษ ี
โรงเรือนและที่ดิน ประจําปภาษี ๒๕.............  ตามใบแจงรายการ  เลมที.่...........................................เลขที.่............................... 
ลงวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ๒๕............ ซึ่งขาพเจาไดรับเม่ือวันที่..........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ น้ัน 
 ขาพเจาผูรับประเมินไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่   ดังไดแจงรายการไวในบัญชีขางลางนี้    จึงขอให 
พิจารณาการประเมินอีกครั้งหน่ึง 

    (ลงลายมือชื่อ)…........................................................................ผูยื่นคํารอง 
      วันที่................../......................../........................ 

ชนิดทรัพยสิน เลขที่ ตั้งอยูที่ถนน, ตําบล 
คารายป - คาภาษี เหตุผล 

(ตองแนบพยาน 
หลักฐานมาดวย ถามี) 

พนักงานประเมิน พอใจใหเปน 
บาท สต. บาท สต. 

 
 

      

 ไดรับคํารองฉบับน้ี      คําส่ัง 
เมื่อวันที่...................เดือน........................................... …………………………………………….. 
พ.ศ.๒๕...................     …………………………………………….. 
(ลงลายมือชื่อ)...............................................  …………………………………………….. 
 เจาพนักงานผูรับคํารอง    (ลงลายมือชื่อ)...............................................  
       (ตําแหนง)..................................................... 

 
ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

ขาพเจาไดรับคํารองขอใหพิจารณาการประเมินใหม ของ...............................................................................ไวแลว 
แตวันที่..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 
  (ลงลายมือชื่อ)................................................................................เจาพนักงานผูรับคํารอง



๓๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 วัน  

ขอมูลสถติ ิ: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส อบต.ทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก 055 /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

 



๓๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร
ทองถิ่นที่ตนมีผูลําเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา
ดําเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิง้ หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซํ้าซอน หรือผู
ที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

วิธีการ 

     1. ผูปวยเอดส ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ ที่ทําการองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ดวยตนเองหรือ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

     2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดยพิจารณาจากความ
เดือดรอน เปนผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

     3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 

 

 

 

 

 

 



๓๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือ
ผูรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

45 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

2. การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู 
และคุณสมบัติ 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 

3. การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ
ของผูที่ประสงครับการสงเคราะห 

3 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วัน นับจากไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง) 

4. การพิจารณา 

 

 

 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ

ผูบริหารพิจารณา 

 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง) 



๓๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

5. การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาสองยาง 
อําเภอทาสองยาง 

จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วัน นับแตวันที่ยื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. ผูรับผิดชอบ คือ ผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 
3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณา ไดแก สภาพ
ความเปนอยู คุณสมบัติ หรือขอจํากัดดานงบประมาณ
จะแจงเหตุขัดของที่ไมสามารถใหการสงเคราะหใหผู
ขอทราบไมเกินระยะเวลาทีกํ่าหนด) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   13 วัน 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผูออก

เอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) - 1 0 ฉบับ - 
5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐ ที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดสผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 



๓๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2553 

ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ : 0 นาที  

ขอมูลสถติิ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ องคการบริหาร
สวนตําบลทาสองยาง  

ชองทางการใหบรกิาร :  

ทีท่ําการองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที่ 1 ต.ทาสองยาง  อ.ทาสองยาง จ.ตาก ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 



๓๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต : 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ในปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทาํการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนา หรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด 

หลักเกณฑ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปน้ี 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทน
โดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถ
หรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการ
เปนผูแทนดังกลาว 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการใน
ปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ 
ย่ืนคําขอ พรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง อําเภอทาสอง
ยาง จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง) 

2. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง อําเภอทาสอง
ยาง จังหวัดตาก 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   30 นาท ี

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
- ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 



๓๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐั 
ผูออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวย การสงเสริม
การคุณภาพชีวิตคนพิการพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน
เบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณียื่นคําขอ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณี
ที่คนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไร
ความสามารถ หรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณีการยื่นคําขอแทน
ตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 



๔๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ทะเบียนเลขที่............../25...... 

แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงนิเบี้ยความพิการ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 25.... 

เฉพาะกรณีผูพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจเก่ียวของกบัคนพิการ  ทีข่อขึน้
ทะเบียน  โดยเปน    บิดา-มารดา     บุตร     สามี-ภรรยา     พี่นอง     ผูดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  

ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ) ....................................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน  ---- ที่อยู.............................................................. 

..............................................................................................................................โทรศัพท................................................ 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนที.่................................................... 

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 คํานําหนานาม   เด็กชาย     เด็กหญิง     นาย     นาง     นางสาว     อืน่ๆ (ระบ)ุ............................. 

ชื่อ..................................................................นามสกุล....................................................................................................... 

เกิดวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ...................  อายุ................ป  สัญชาติ...........................มีชื่ออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขที่..............หมูที.่...........ตรอก/ซอย........................ถนน...........................หมูบาน/ชุมชน......................... 

ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด............................................... 

รหัสไปรษณีย...................................โทรศัพท..................................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการที่ย่ืนคําขอ    ---- 

ประเภทความพิการ   ความพิการทางการเห็น      ความพิการทางสติปญญา 

     ความพิการทางการไดยินหรอืส่ือความหมาย    ความพิการทางการเรยีนรู 

     ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย   ความพิการทางออทิสติก 

     ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ.................................... 

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได......................................................................โทรศัพท....................................................... 



๔๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขอมูลทัว่ไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ยังไมเคยไดรับเบี้ยยังชีพ   เคยไดรับ (ยายภูมิลําเนา) เขามาอยูใหมเมื่อ........................................................................ 

  ไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    อื่นๆ (ระบุ)................................ 

  ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตัวเอง      มีรายไดไมเพยีงพอตอการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

  มีอาชีพ (ระบ)ุ..................................................................รายไดตอเดือน (ระบ)ุ................................................(บาท) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25.......  โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร....................................................................................สาขา..........................................................เลขที่บัญชี    --    - 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ        สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ)............................................................... 

       (..........................................................)          (.............................................................) 

        ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ           เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน.  

 

 

 

 

 

 



๔๒ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
----  แลว  
  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   
  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 
 

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คําสัง่ 
           รับขึ้นทะเบียน    ไมรับขึ้นทะเบียน    อ่ืนๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(นายสมศักดิ์  สันทัดพนาไพร) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
วัน/เดือน/ป.................................................................... 

 

 (ตัดตามรอยเสนประใหคนพิการที่ย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                                                        

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที.่........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25...... โดยจะไดรับเงินเบี้ยความ
พิการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 25.....ถึงเดือนกันยายน 25..... ในอัตราเดือนละ 800 บาท  ภายในวันที่   10 ของทุกเดือน 
กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น (ตั้งแตวันที่ 1 ธันวาคม 25...... ถึง วันที่ 30 พฤศจิกายน 25......) จะตองไป
ลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน 25......ทั้งน้ี
เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง  



๔๓ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

คูมือสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุ

หนวยงานทีร่บัผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง อําเภอทาสองยาง จังหวัดตาก 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน  

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2552 

ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  

พืน้ทีใ่หบริการ : ทองถ่ิน  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา : ไมมี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ :0 วัน  

ขอมูลสถติิ :  

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  

 

 

 



๔๔ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ชองทางการใหบรกิาร :  

ที่ทําการ องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง  127 หมูที ่1 ต.ทาสองยาง อ.ทาสองยาง จ.ตาก ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 

หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 

      2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

    3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ไดแก ผูรับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือ
ผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปน้ี 

         1.รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

         2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

 

 



๔๕ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วิธีการ 

       1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 

2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมา  

ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 

3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๖ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

 

ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ ระยะเวลาใหบรกิาร 
สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  
หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไป หรือผูรับมอบอํานาจ ย่ืน
คําขอพรอมเอกสารหลกัฐาน และเจาหนาที่
ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน และเอกสาร

หลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง 

2. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ

อํานาจ 
 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล
ทาสองยาง  
อําเภอทาสองยาง  
จังหวัดตาก 

1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการ
บริหารสวนตําบลทาสองยาง 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   30 นาท ี
 

งานบริการนี ้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  
 - ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 



๔๗ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนัตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผูออก
เอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหตุ 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 



๔๘ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ทะเบียนเลขที.่......../๒๕...... 

แบบคาํขอขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุประจาํปงบประมาณ ๒๕...... 

เฉพาะกรณผีูสงูอายมุอบอาํนาจใหบุคคลอืน่มายืน่คาํขอลงทะเบยีนแทน 

ผูยื่นคําขอฯ  แทนตามหนงัสือมอบอํานาจ  เกี่ยวของเปน...................................................................กับผูสูงอายุ
ที่ขอลงทะเบียน ชื่อ – สกุล(ผูรับมอบอํานาจ)....................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน--- ที่อยูบาน........................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

โทรศัพท................................................................................................................................................................ 

     ขอมลูผูสงูอาย ุ

เขียนที.่..................................................................................... 

       วันที่..........เดือน.......................................พ.ศ.................... 

 ดวยขาพเจาชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................สกุล..................................................... 

เกิดวันที.่..........เดือน.........................................พ.ศ. ..........................อายุ...............ป  สัญชาติ..................................
มีช่ืออยูในสําเนาทะเบียนบานเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย..................................ถนน................................... 

ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต..................................................จังหวัด................................... 

รหัสไปรษณีย.....................................โทรศัพท.............................หมายเลขบัตรประจาํตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่น
คําขอ---    

สถานภาพ   โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ  ............................................. 

รายไดตอเดือน................................................................บาท  อาชีพ.................................................................... 

ขอมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ    ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อ............................................................ 



๔๙ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ ๒๕...... โดยวิธีดังตอไปนี ้( เลือก ๑ วิธี ) 

  รับเงินดวยตัวเอง      รับเงินสดโดยบคุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร...................................................................สาขา..............เลขที่บัญชี  --- 

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี                                                    

  สําเนาบัตรประตัวประชาชน  หรือสําเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐบาลที่มีรูปถาย   สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร ( ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขอรับเงินผานธนาคาร ) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ( ในกรณียื่นคําขอ ฯ แทน ) 

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   ไมไดเปนผูบํานาญหรือสวัสดิการเปนราย
เดือนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน
เปนความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)...............................................................          (ลงชื่อ)................................................................... 

        (............................................................)            (............................................................)  

          ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ              เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 

หมายเหต ุ:  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออกและทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาทีผู่รบัจดทะเบยีน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ 

        ไดตรวจสอบคุณสมบัติ  นาย/นาง/นางสาว
............................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน    

---   แลว 

  เปนผูท่ีมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติครบถวน  ดงันี้   
 
 

...........................................................................................................

ความเหน็คณะกรรมการการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน 

           ไมสมควรรับขึ้นทะเบยีน 

(ลงช่ือ)...........................................ประธานกรรมการ 

            (............................................) 

 (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 



๕๐ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

................................................................................................................ 

 

(ลงชื่อ)....................................................... 

(.............................................................) 

เจาหนาที่ผูจดทะเบยีน 

 

 

 (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

              (.................................................) 

คาํสัง่ 

 รับขึ้นทะเบียน 

 ไมรับขึ้นทะเบียน 

 อ่ืน.................................................................................................................................................. 
   

                                   (ลงชื่อ)............................................................ 

(นายสมศักดิ์  สันทัดพนาไพร) 

                                                     นายกองคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วันที.่.............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูสงูอายุทีย่ืน่ขอลงทะเบียนเกบ็ไว…………………………………………………………………       

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่...........เดอืน........................................พ.ศ. .................... 

  การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕..... โดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ  ตั้งแตเดือนตุลาคม  ๒๕...... ถึงเดือน  กันยายน  ๒๕...... ในอัตราแบบขั้นบันได   ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน  กรณีผูสูงอายุ
ยายท่ีภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น  (ตั้งแตวันที่  ๑  ธันวาคม  ๒๕......  ถึง  วันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕......)  จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕…... ท้ังนี้เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง 

 

 

 

 



๕๑ | ห น า ที่  
คูมือสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 
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                                                                                  เลขรับที่...........................   
ภ.ร.ด.8  เลขที่..........เลมที่..............                                             เลขประจําตําบลที.่........... 
ภ.ร.ด.12  เลขที.่........เลมที่.........                                               เลขประจําตําบล  พ.ศ.กอนที.่.............. 
 

แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรือนและทีด่ิน  ประจาํปภาษ ี 25.................. 

ชื่อผูขอรับประเมิน......................................................... โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนกรรมสิทธิ์ของผูยื่นต้ังอยู
ที ่

สัญชาติ..................................อยูบานเลขที.่................. 
ถนน.......................................ตรอก,ซอย..................... 
ใกลเคียงกับ...........................ตําบล............................. 
อําเภอ...................................จังหวัด .......................... 

ถนน,ตรอก,ซอย
................................................................. 

ตําบล............................... 
อําเภอ.............................. 
จังหวัด.............................. 

ขอยื่นรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตอ  องคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง ดังมีรายการตอไปน้ี 

 

 

จํานวนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ 
ซ่ึงไดแจงรายการในบัญชีฉบับน้ี 

รายการ หลัง หอง 

ตึก…………………………………………. 
เรือน............................................................. 
โรง………………………………………… 
ตึกแถว.......................................................... 
แพ…………………………………………. 
อ่ืนๆ.............................................................. 
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.......... 

.......... 

 

 

 

 

 

 

 



 

คําเตือนและคาํแนะนํา 

1.  ภาษีโรงเรือนและที่ดินน้ีเรียกเก็บตามมาตรา  19,  20  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ.   
2475 

2.  ผูใดไมยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่  ภายในกําหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจาหนาที่  มี
ความผิดตามมาตรา  46  ตองระวางโทษปรับไมเกิน  200  บาท 

3.  แสดงรายการหรือใหถอยคําเท็จ  หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  หรือโดยอุบายฉอโกง  หรือโดยวิธีการ
อยางหน่ึงอยางใด  เพื่อจะหลีกเล่ียงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสิน  มีความผิดตามมาตรา  49  ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกิน 6  เดือน  หรือปรับไมเกิน  500  บาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

4.  ถาเปนผูทําการแทนผูอ่ืนตองมีใบมอบอํานาจตามกฎหมาย 
5.  ทรัพยสินที่ตองแจงรายการในแบบพิมพนี้คือ  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ทั้งสิ้นที่ใหเชา  ที่ทําการ

คาขายที่ไวสินคา  ที่ประกอบการอุตสาหกรรม  ที่ใหญาติ  พอแม  หรือผูอื่นอาศัย  และที่ใชกิจการอื่นๆ  ในป
ที่เพิ่งลวงแลวเวนแตหลังใดที่อยูในลักษณะยกเวน  ตามมาตรา 9  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
พ.ศ.2475  หรือมาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินแกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

6.  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่ตองแจงรายการ  ตั้งอยูในทองที่เขตเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลใด  ให
ยื่นแบบแจงรายการตอพนักงานเจาหนาที่ประจําเทศบาล  หรือองคการบริหารสวนตําบลนั้น  ภายในกําหนด
ประกาศและผูรับประเมินควรไปยื่นดวยตนเอง  เพื่อจะตองชี้แจงเพิ่มเติมตามที่พนักงานเจาหนาที่ตองการ
ทราบ 

7. ชองอัตราคาเชาเดือนละ  ใหกรอกจํานวนเงินที่มีสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเปนคาเชาในปที่เพิ่งลวงแลว  จาก
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  กับที่ดินซ่ึงใชตอเน่ืองรวมทั้งสวนควบ (ไมรวมเงินคาอื่นๆที่เรียกเก็บตาม
คําอธิบายขอ  11) 

8.  คาของสินคา  ใหกรอกจํานวนเงินซ่ึงเปนคาของสินคาทั้งหมดที่เหลือเก็บอยูในโรงเรือนที่ทานทําการคาหรือไว
สินคาของทานเอง 

9.  คาของเครื่องจักรกล  โรงเรือนหลังใดไดติดตั้งสวนควบที่สําคัญ  มีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่องกระทํา
หรือเครื่องกําเนิดสินคาเพื่อใชดําเนินการอุตสาหกรรม  เชน  โรงเล่ือย  โรงสี  ฯลฯ  ใหกรอกจํานวนเงิน  
คํานวณเปนคาของสวนควบน้ันๆ  ไว 

10.  การลดหยอยคารายป  โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน  หอง  หรือหลังใด  ไดรับการลดหยอนคารายป  
ตามมาตรา 11  (คารายป  หมายความวา  จํานวนเงิน  ซึ่งทรัพยสินนั้นๆ  สมควรใหเชาไดในปหนึ่งๆ)  
เพราะถูกทําลาย  รื้อถอนปลูกสรางใหมหรือติดตั้งสวนควบ  หรือขอลดเงินคารายป  เพราะวาง  หรือ
ซอมแซมสวนสําคัญ  หรือตองการขอลดคารายป  หรือคาภาษี  ดวยเหตุใดๆ  ก็ดี  ใหกรอกรายการที่ขอลด
ในชองนี้  และตองสงหลักฐานประกอบคํารองมาพรอมกับบัญชีน้ี  ถาไมมีหลักฐานมาใหเพียงพอ  พนักงาน
เจาหนาที่อาจไมพิจารณาลดใหเลยก็ได  (เฉพาะโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งเก็บของอยูเอง  หรือ
ใหแทนอยูเฝารักษา  และซึ่งมิไดใชเปนที่ไวสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  ไดรับการยกเวนตาม
มาตรา  3  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2475 

 



 

11.  รายไดอยางอื่น  ในปที่เพิ่งลวงแลว  ทานไดสัญญาหรือตกลงเรียกเก็บเงินอยางอ่ืนจากผูเชา  หรือใหเชาจาย
ใหผูอ่ืนนอกจากคาเชาปกติ  เชน  เงินกินเปลา  (แปะเจี๊ยะ)  คาภาษี  คาประกันไฟ  คานํ้าประปา  คาแรง
ไฟฟา  คาตั้งสวมคาธรรมเนียมในการทําสัญญา  คาเชาที่ดิน  คาเชา  เครื่องเรือน  หรือของใชอื่นๆ  เปน
จํานวนเงินเทาใด  และมีกําหนดตองเสียอยางใด  ใหกรอกไวในชองรายการเงินอ่ืนใด  ที่เรียกเก็บจากผูเชา ฯ 

12.  คําวา  “โรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ”คือโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  รวมทั้งที่ดินที่ใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ  อันตองเสียภาษีตามความในภาค  1  แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือน
และที่ดิน พ.ศ.  2475 

13.  คําวา  “ที่ดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ”  หมายความวาที่ดินซึ่งปลูกสรางโรงเรือน 
      หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ  และบริเวณตอเนื่องกัน  (สนาม  สระนํ้า  ที่วาง)  ซึ่งปกติใชไปดวยกันกบั

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ 
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คาํรองขอใหพจิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แหงพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 
 ขาพเจา....................................................................ผูรับประเมิน......................................อยูบานเลขที่.......................... 
ตรอก, ซอย.........................................ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด................................................. ขอยื่นคํารองตอ................................................................................................................ 

 ตามที่พนักงานจัดเก็บภาษีของ....................................................................ไดแจงความการประเมินคารายป และคาภาษ ี
โรงเรือนและที่ดิน ประจําปภาษี ๒๕.............  ตามใบแจงรายการ  เลมที.่...........................................เลขที.่............................... 
ลงวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ๒๕............ ซึ่งขาพเจาไดรับเม่ือวันที่..........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ น้ัน 
 ขาพเจาผูรับประเมินไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่   ดังไดแจงรายการไวในบัญชีขางลางน้ี    จึงขอให 
พิจารณาการประเมินอีกครั้งหน่ึง 

    (ลงลายมือชื่อ)…........................................................................ผูยื่นคํารอง 
      วันที่................../......................../........................ 

ชนิดทรัพยสิน เลขที่ ตั้งอยูที่ถนน, ตําบล 
คารายป - คาภาษี เหตุผล 

(ตองแนบพยาน 
หลักฐานมาดวย ถามี) 

พนักงานประเมิน พอใจใหเปน 
บาท สต. บาท สต. 

 
 

      

 ไดรับคํารองฉบับน้ี      คําส่ัง 
เมื่อวันที่...................เดือน...........................................  …………………………………………….. 
พ.ศ.๒๕...................      …………………………………………….. 
(ลงลายมือชื่อ)...............................................   …………………………………………….. 
 เจาพนักงานผูรับคํารอง     (ลงลายมือชื่อ)............................................... 
        (ตําแหนง)..................................................... 

 
ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

ขาพเจาไดรับคํารองขอใหพิจารณาการประเมินใหม ของ...............................................................................ไวแลว 
แตวันที่..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 
 
  (ลงลายมือชื่อ)................................................................................เจาพนักงานผูรับคํารอง



 

ทะเบียนเลขที่............../25.... 

แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงนิเบี้ยความพิการ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 25.... 

เฉพาะกรณีผูพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจเก่ียวของกบัคนพิการ  ทีข่อขึน้
ทะเบียน  โดยเปน    บิดา-มารดา     บุตร     สามี-ภรรยา     พี่นอง     ผูดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  

ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ) ....................................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน  ---- ที่อยู.............................................................. 

..............................................................................................................................โทรศัพท................................................ 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนที.่................................................... 

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 คํานําหนานาม   เด็กชาย     เด็กหญิง     นาย     นาง     นางสาว     อืน่ๆ (ระบ)ุ............................. 

ชื่อ..................................................................นามสกุล....................................................................................................... 

เกิดวันที.่...........เดือน...............................พ.ศ. ...................  อายุ................ป  สัญชาติ...........................มีชื่ออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขที่..............หมูที.่...........ตรอก/ซอย........................ถนน...........................หมูบาน/ชุมชน......................... 

ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด............................................... 

รหัสไปรษณีย...................................โทรศัพท..................................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการที่ย่ืนคําขอ    ---- 

ประเภทความพิการ   ความพิการทางการเห็น      ความพิการทางสติปญญา 

     ความพิการทางการไดยินหรอืส่ือความหมาย    ความพิการทางการเรยีนรู 

     ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย   ความพิการทางออทสิติก 

     ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ.................................... 

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได......................................................................โทรศัพท....................................................... 

 

 

 



 

ขอมูลทัว่ไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ยังไมเคยไดรับเบี้ยยังชีพ   เคยไดรับ (ยายภูมิลําเนา) เขามาอยูใหมเมื่อ........................................................................ 

  ไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    อื่นๆ (ระบุ)................................ 

  ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตัวเอง      มีรายไดไมเพยีงพอตอการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

  มีอาชีพ (ระบ)ุ..................................................................รายไดตอเดือน (ระบ)ุ................................................(บาท) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25..........โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร....................................................................................สาขา..........................................................เลขที่บัญชี    --    - 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ        สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ)............................................................... 

       (..........................................................)          (.............................................................) 

        ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ           เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
----  แลว  
  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   
  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 
 

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คําสัง่ 
           รับขึ้นทะเบียน    ไมรับขึ้นทะเบียน    อ่ืนๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(                                      ) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 
วัน/เดือน/ป.................................................................... 

 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูพกิารทีย่ืน่ขอลงทะเบยีนเกบ็ไว…………………………………………………………………. 

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที.่........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25...... โดยจะไดรับเงินเบี้ยความ
พิการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 25.....ถึงเดือนกันยายน 25..... ในอัตราเดือนละ 800 บาท  ภายในวันที่   10 ของทุกเดือน 
กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น (ตั้งแตวันที่ 1 ธันวาคม 25...... ถึง วันที่ 30 พฤศจิกายน 25......) จะตองไป
ลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน 25......ทั้งน้ี
เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง  



 

ทะเบียนเลขที.่......../๒๕...... 

แบบคาํขอขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุประจาํปงบประมาณ ๒๕...... 

เฉพาะกรณผีูสงูอายมุอบอาํนาจใหบุคคลอืน่มายืน่คาํขอลงทะเบยีนแทน 

ผูยื่นคําขอฯ  แทนตามหนงัสือมอบอํานาจ  เกี่ยวของเปน...................................................................กับผูสูงอายุ
ที่ขอลงทะเบียน ชื่อ – สกุล(ผูรับมอบอํานาจ)....................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน--- ที่อยูบาน........................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

โทรศัพท................................................................................................................................................................ 

     ขอมลูผูสงูอาย ุ

เขียนที.่..................................................................................... 

       วันที่..........เดือน.......................................พ.ศ.................... 

 ดวยขาพเจาชือ่ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................สกุล..................................................... 

เกิดวันที.่..........เดือน.........................................พ.ศ. ..........................อายุ...............ป  สัญชาติ..................................มชีื่ออยู
ในสําเนาทะเบียนบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย..................................ถนน................................... 

ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต..................................................จังหวัด................................... 

รหัสไปรษณีย.....................................โทรศัพท.............................................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่นคําขอ---    

สถานภาพ   โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ  ............................................. 

รายไดตอเดือน................................................................บาท  อาชีพ.................................................................... 

ขอมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ    ยายภมิูลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อ..................................................... 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ ๒๕...... โดยวิธีดังตอไปนี ้( เลือก ๑ วิธี ) 

  รับเงินดวยตัวเอง      รับเงินสดโดยบคุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 



 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ธนาคาร...................................................................สาขา..............เลขที่บัญชี  --- 

พรอมแนบเอกสาร  ดังน้ี                                                    

  สําเนาบัตรประตัวประชาชน  หรือสําเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐบาลที่มีรูปถาย   สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร ( ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขอรับเงินผานธนาคาร ) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ( ในกรณียื่นคําขอ ฯ แทน ) 

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   ไมไดเปนผูบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือน
จากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น  และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความ
จริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)...............................................................          (ลงช่ือ)................................................................... 

        (............................................................)            (............................................................)  

          ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ              เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

หมายเหต ุ:  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออกและทําเคร่ืองหมาย  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ 

ความเหน็เจาหนาทีผู่รบัจดทะเบยีน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ 

        ไดตรวจสอบคุณสมบัติ  นาย/นาง/นางสาว
............................................................................................. 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน    

---   แลว 

  เปนผูท่ีมีคุณสมบัติครบถวน  

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติครบถวน  ดงันี้   
...........................................................................................................
................................................................................................................ 

(ลงชื่อ)....................................................... 

(.............................................................) 

เจาหนาที่ผูจดทะเบยีน 

ความเหน็คณะกรรมการการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาสองยาง 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน 

               ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน 

(ลงช่ือ)...........................................ประธานกรรมการ 

            (...................................................) 

    (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 

    (ลงชื่อ)........................................................กรรมการ 

             (..................................................) 



 

คาํสัง่ 

 รับขึ้นทะเบียน 

 ไมรับขึ้นทะเบียน 

 อ่ืน.................................................................................................................................................. 
   

                                   (ลงชื่อ)............................................................ 

(                                            ) 

                                                     นายกองคการบรหิารสวนตําบลทาสองยาง 

วันที่..............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

………………….…………………………………………ตดัตามรอยประใหผูสูงอายุทีย่ืน่ขอลงทะเบยีนเกบ็ไว…………………………………………………………………       

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่...........เดอืน........................................พ.ศ. .................... 

  การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕..... โดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ  ตั้งแตเดือนตุลาคม  ๒๕...... ถึงเดือน  กันยายน  ๒๕...... ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน กรณีผูสูงอายุยาย
ที่ภูมิลําเนาไปอยูท่ีอื่น  (ตั้งแตวันที่  ๑  ธันวาคม  ๒๕......  ถึง  วันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕......) จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ  ณ  ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕…... ทั้งน้ีเพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง 

 

 

 

 

 

 


